POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 16 /2023
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 17 kwietnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury dotyczacej zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom imprez
organizowanych w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych poza jej terenem,
finansowanych ze srodkow Politechniki Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574, z pdzn. zm.), zarzadza si¢, CO hastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Procedur¢ dotyczacg zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom imprez
organizowanych w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych poza jej terenem,
finansowanych ze srodkéw Politechniki Warszawskiej, zwang dalej ,,Procedurg”, stanowiaca
zalgcznik do zarzadzenia.

2. Zarzadzenie ma zastosowanie do imprez o charakterze artystycznym, rozrywkowym,
kulturalnym, sportowym, integracyjnym, promocyjnym, podejmowanych poza programem
ksztatcenia oraz pokazow i prezentacji z uzyciem materialtdbw chemicznych, zwanych dalej
Limprezami”.

3. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do:

1) wydarzen o charakterze naukowym (w szczegolnosci kongresow, konferencji,
sympozjow, zjazdow 1 seminaridéw), wyktadow, posiedzen organow kolegialnych
1 wyborczych Uczelni, posiedzen organdéw kolegialnych i wyborczych Samorzadu
Studentow PW oraz Rady Doktorantow PW, publicznych obron doktorskich, inauguracji
roku akademickiego oraz uroczystych obchodéw Swieta PW, wyjazdow, spotkan
swigteczno-okolicznosciowych ~ majacych  charakter  krotkotrwalych — spotkan
integracyjnych, spotkan prywatnych organizowanych w Domach Studenckich PW oraz
prob jednostek artystycznych PW;

2) imprez masowych, o ktorych mowa w art. 3 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 20 marca 2009 r.
o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1446, z pdzn. zm.), ktore
organizowane sg na podstawie odrebnych przepisow;

3) imprez organizowanych na terenie PW przez podmioty zewnetrzne na podstawie umow
0 udostgpnienie obiektow lub pomieszczen na zorganizowanie imprez;

4) imprez organizowanych poza terenem PW, w przypadku, gdy organizacje¢ imprezy zleca
si¢ podmiotowi zewngtrznemu, na podstawie odrgbnej umowy.

4. Inicjatywy organizacji imprez, niewymienionych w ust. 2, beda rozpatrywane indywidualnie
przez petnomocnika Rektora ds. bezpieczenstwa imprez, w porozumieniu z prorektorem
ds. studenckich.

5. Teren Politechniki Warszawskiej stanowia budynki, budowle, tereny przylegle i tereny
ogodlnouczelniane zdefiniowane i okreslone w zarzadzeniu Rektora PW w sprawie okreslenia
glownych uzytkownikow obiektéw Politechniki Warszawskiej, ich praw i obowigzkéw
w zakresie eksploatacji oraz zasad rozliczania kosztow 1 dochodow.

§2

1. Do stosowania Procedury zobowigzane sg wszystkie jednostki organizacyjne Politechniki
Warszawskiej, Samorzad Studentow PW, Rada Doktorantow PW oraz organizacje



studenckie, doktoranckie i pracownicze, dziatajace w Politechnice Warszawskiej,
organizujace imprezy, zwane dalej ,,organizatorem imprezy”’.

2. Do stosowania Procedury zobowigzany jest roOwniez organizator imprezy, ktory planuje
organizacj¢ imprezy poza terenem Politechniki Warszawskiej i ktory zamierza wystapié
do Politechniki Warszawskiej o dofinansowanie organizacji imprezy.

3. W przypadku planowania zorganizowania imprezy, organizator imprezy jest zobowigzany
wskaza¢ koordynatora.

4. W przypadku planowania zorganizowania imprezy, ktora ma kilku wspotorganizatorow,
odpowiedzialnym za spelnienie wszystkich obowigzkow wynikajacych z Procedury jest osoba
wpisana jako koordynator w formularzu zgloszenia zamiaru organizacji imprezy.

§3

1. Nadzoér nad przestrzeganiem oraz pomoc w realizacji Procedury nalezy do pelnomocnika
Rektora ds. bezpieczenstwa imprez, ktorego obowigzkiem jest uwzglednienie wymogow
bezpieczenstwa indywidualnego i zbiorowego, okreslonych zarowno w wewnetrznych aktach
prawnych PW, jak i w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

2. Do zadan pelnomocnika Rektora ds. bezpieczenstwa imprez nalezy w szczegolnoSci:

1) okreslanie wymogoéw dotyczacych organizacji imprezy i wskazywanie organizatorowi
wlasciwego sposobu postgpowania w oparciu i z uwzglednieniem obowigzujacych
przepiséw, o ktoérych mowa w ust. 1, w szczegolnosci Procedury;

2) wydawanie rekomendacji niezbednej do podjecia decyzji o przeprowadzeniu imprezy;

3) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Politechniki Warszawskiej, w szczegdlno$ci
z Inspektoratem Ochrony PPOZ, Straza Akademickg oraz Dzialem Administracyjno
Gospodarczym w zakresie zgodnym z powierzonymi obowigzkami;

4) wspoélpraca z Samorzadem Studentow PW, Radg Doktorantow PW oraz organizacjami
studenckimi, doktoranckimi i pracowniczymi, dziatajgcymi w Politechnice Warszawskiej,
w zakresie zgodnym z powierzonymi obowigzkami;

5) gromadzenie i archiwizowanie dokumentow w zakresie wykonywanych obowiazkow;

6) prowadzenie statystyki iloSciowej i jako$ciowej imprez oraz zdarzen przestepczych
1 niepozadanych;

7) sporzadzanie sprawozdan rocznych zgodnie z poleceniem przetozonych;

8) biezace uzupelnianie wiedzy w zakresie bezpieczenstwa imprez oraz wymagan instytucji
publicznych wydajacych zgody na organizacj¢ imprez masowych i niemasowych.

§4

Zlecenie/powierzenie innym podmiotom (np. agencji ochrony) dbatosci o bezpieczenstwo
podczas imprezy, nie zwalnia organizatora imprezy z odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo
uczestnikow imprezy.

§5

W przypadku imprez organizowanych na terenie Filit PW w Ptocku lub na terenie miasta Ptocka,
przepisy niniejszej Procedury dotyczace Komendanta Strazy Akademickiej PW oraz kierownika
Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej PW stosuje si¢ odpowiednio do samodzielnego
stanowiska pracy ds. zarzadzania jako$cig i srodowiskiem oraz ds. obronnych Filii PW w Ptocku,
a dotyczace kierownika Dzialu Administracyjno Gospodarczego PW stosuje si¢ odpowiednio
do kierownika Dzialu Gospodarczo-Technicznego Filii PW w Ptocku.



§6

Traci moc zarzadzenie nr 23/2021 Rektora PW z dnia 29 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia
Procedury dotyczacej zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom imprez organizowanych
w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych poza jej terenem, finansowanych
ze $rodkow Politechniki Warszawskiej.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



zalacznik do zarzadzenia nr 16 /2023
Rektora PW

Procedura dotyczaca zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom imprez
organizowanych w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych
poza jej terenem, finansowanych ze srodkéw PW

§1

Koordynator, wyznaczony przez organizatora, ktory planuje zorganizowanie imprezy
na terenie Politechniki Warszawskiej, zobowigzany jest przekaza¢ do pelnomocnika Rektora
ds. bezpieczenstwa imprez prawidtowo wypetiony formularz zgloszenia zamiaru organizacji
imprezy wraz z niezb¢dnymi zatgcznikami i opiniami, w tym opinia Komendanta Strazy
Akademickiej PW, kierownika Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej PW, kierownika
Dziatu Administracyjno Gospodarczego PW oraz w indywidualnych przypadkach, innych
0so0b zarekomendowanych przez pelnomocnika Rektora ds. bezpieczenstwa imprez.

W przypadku imprez, w ktorych udziat bierze do 50 uczestnikow, wymagane jest ztozenie
formularza zgloszenia zamiaru organizacji imprezy, zgodnie ze wzorem okreSlonym
w zatgczniku nr 1 do Procedury oraz w zatgczniku nr 3 do Procedury, odpowiednio dla Filii
w Ptocku.

Warunkiem jaki nalezy speini¢, aby impreza, o ktorej mowa w ust. 2, mogla si¢ odby¢,
jest uzyskanie zgody gtownego uzytkownika obiektu/terenu oraz kierownika Inspektoratu
Ochrony Przeciwpozarowej PW. Uzyskane zgody nalezy dostarczy¢ do petnomocnika
Rektora ds. bezpieczenstwa imprez oraz poinformowaé¢ Komendanta Strazy Akademickiej
PW o zamiarze organizacji imprezy.

Wz6r formularza zgtoszenia zamiaru organizacji imprezy powyzej 50 uczestnikoéw okreslony
jest w zataczniku nr 2 do Procedury oraz w zalaczniku nr 4 do Procedury odpowiednio
dla Filii w Ptocku.

. Wzory formularzy, o ktérych mowa w ust. 2 i 4, dostepne sg do pobrania na stronie
internetowej: https://www.bip.pw.edu.pl, w zaktadce ,,Imprezy PW” oraz w elektronicznym
systemie wewnetrznych aktow prawnych LEX-BAW.

Do wypehionego formularza zgloszenia zamiaru organizacji imprezy nalezy dotaczy¢
ramowy regulamin imprezy, sporzadzony zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku
nr 5 do Procedury.

W przypadku konieczno$ci zmiany terminu imprezy z przyczyn losowych, istnieje mozliwo$¢é
przesunigcia terminu z zachowaniem wszystkich dotychczas przeprowadzonych czynnosci.
Whniosek o zmiang terminu imprezy okreslony jest w zalgczniku nr 6 do Procedury
oraz w zalaczniku nr 7 do Procedury odpowiednio dla Filii w Plocku.

§2

Organizator imprezy na terenie Politechniki Warszawskiej, w ktorej planowany jest udziat

powyzej 50 uczestnikdw, zobowigzany jest, co najmniej na 21 dni przed planowang imprezg:

1) dokona¢ rezerwacji terminu w administracji obiektu lub w sekretariacie Dzialu
Administracyjno Gospodarczego, w przypadku imprez organizowanych na Terenie
Glownym, Terenie Gtownym BIS lub Gmachu Gtéwnego;

2) przesta¢ formularz zgloszenia zamiaru organizacji imprezy w formie elektronicznej
do pelnomocnika Rektora ds. bezpieczenstwa imprez, wraz z potwierdzeniem rezerwacji
terminu. Pytania badZz uwagi zwigzane z organizacjg imprezy powinny znalez¢ sie
w treSci wiadomosci, do ktorej zataczony jest formularz.


https://www.bip.pw.edu.pl./

2.

Pelnomocnik Rektora ds. bezpieczenstwa imprez po zaakceptowaniu formularza zgloszenia
zamiaru organizacji imprezy, kieruje koordynatora do kierownikow odpowiednich jednostek
organizacyjnych wymienionych w § 1 ust. 1, ktérzy wydajg opinie i zalecenia, nie pdzniej
niz W terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania formularza zgloszenia zamiaru organizacji
imprezy.

Organizator imprezy poza terenem Politechniki Warszawskiej, a finansowanej przez
Politechnike Warszawska, w ktorej planowany jest udzial powyzej 50 uczestnikow,
zobowigzany jest co najmniej na 21 dni przed planowang impreza, przesta¢ formularz
zgloszenia zamiaru organizacji imprezy wraz ze zgoda na udostgpnienie danego
terenu/obiektu, w formie elektronicznej do pelnomocnika Rektora ds. bezpieczenstwa imprez.
Pytania badz uwagi zwigzane z organizacjg imprezy powinny znalez¢ si¢ w tresci wiadomosci,
do ktorej zalaczony jest formularz.

§3

Organizator imprezy na terenie Politechniki Warszawskiej, w ktorej planowany jest udziat
do 50 uczestnikow, jest zobowigzany:

1)

2)

3)
4)

dokona¢ rezerwacji terminu w administracji obiektu lub w sekretariacie Dziatu

Administracyjno Gospodarczego:

a) w okresie co najmniej 21 dni przed planowang impreza, w przypadku imprez
organizowanych w Gmachu Gtownym,

b) w okresie co najmniej 7 dni przed planowana impreza, W przypadku imprez
organizowanych na Terenie Gtownym lub na Terenie Gtownym BIS;

przekaza¢ formularz zamiaru organizacji imprezy do kierownika Inspektoratu Ochrony

Przeciwpozarowej PW, ktory przedstawi swoja opinie i zalecenia, nie pdzniej

niz w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania formularza zgtoszenia zamiaru organizacji

imprezy;

dostarczy¢ uzyskane dokumenty do pelnomocnika Rektora ds. bezpieczenstwa imprez;

poinformowac o fakcie organizowania imprezy Komendanta Strazy Akademickiej PW.

§ 4

Warunki ochrony mienia wilasnego oraz osob bioracych udzial w imprezie ustalane
sg z Komendantem Strazy Akademickiej PW indywidualnie dla kazdej imprezy.

W przypadku organizacji pokazéw 1 prezentacji z uzyciem materialow chemicznych,
organizator imprezy zobowigzany jest postgpowaé zgodnie z zasadami okre$lonymi
w zarzadzeniu kanclerza w sprawie zapewnienia bezpieczenstwa w czasie organizowania
pokazdw 1 prezentacji z uzyciem materiatow chemicznych.

Pelnomocnik Rektora ds. bezpieczenstwa imprez przekazuje droga elektroniczng wytyczne
w zakresie bezpieczenstwa, ktorych spetnienie jest warunkiem przeprowadzenia imprezy
i rejestruje dokument.

Po otrzymaniu oryginatlu formularza zgloszenia zamiaru organizacji imprezy w formie
pisemnej, pelnomocnik Rektora ds. bezpieczenstwa imprez przedstawia na formularzu swoja
opini¢ oraz rejestruje formularz wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

Po otrzymaniu niezbgdnych opinii, zgoéd i rekomendacji, formularz zgloszenia zamiaru
organizacji imprezy wraz z zatacznikami zostaje przekazany przez petnomocnika Rektora
ds. bezpieczenstwa imprez odpowiednio do prorektora ds. studenckich lub prorektora
ds. Filii w Plocku celem podjgcia decyzji o wyrazeniu lub niewyrazeniu zgody na organizacje
imprezy.

Pelnomocnik Rektora ds. bezpieczenstwa imprez rejestruje decyzje, o ktorej mowa
w ust. 5, a nastgpnie przekazuje organizatorowi kserokopie dokumentow, a w razie



koniecznosci przesyta ich skany.

Oryginaty dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 5, sa ewidencjonowane i przechowywane
przez pelnomocnika Rektora ds. bezpieczenstwa imprez.

W przypadku niedotrzymania terminéw ztozenia formularza zgloszenia zamiaru organizacji
imprezy, formularz nie zostanie przyjety.

§5

Koordynator imprezy jest zobowigzany do:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

zapewnienia statego nadzoru nad przebiegiem imprezy przez wyznaczone stuzby lub osoby;
zapoznania si¢ z zasadami postepowania na wypadek powstania pozaru,

przestrzegania zakazu uzywania ognia otwartego i palenia tytoniu w miejscach do tego celu
nieprzeznaczonych;

utrzymania droznos$ci drog ewakuacyjnych i mozliwos$ci natychmiastowego otwarcia drzwi
ewakuacyjnych;

zapewnienia sprawnos$ci urzadzen naglasniajacych i oswietleniowych;

zachowania bezpieczenstwa podczas stosowania efektow specjalnych;

przestrzegania zakazu uzywania wyrobow pirotechnicznych wewnatrz pomieszczen,;
monitorowania i oceny zachowania uczestnikow imprezy.

§ 6

Koordynator imprezy ma obowigzek zapozna¢ si¢ z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa oraz z wewng¢trznymi aktami prawnymi obowigzujacymi w PW, zwigzanymi z organizacja
imprez, w szczegolnosci z procedurami w zakresie bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej
dla obiektu, w ktérym ma si¢ odby¢ planowana impreza oraz poswiadczy¢ ich znajomosc
wlasnorgcznym podpisem na formularzu zgtoszenia zamiaru organizacji imprezy.

§ 7

W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w razie zagrozenia zdrowia lub Zycia
uczestnikow imprezy lub powstania zagrozenia dla mienia PW — Rektor, pelnomocnik Rektora
ds. bezpieczenstwa imprez, Kierownik Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej, Komendant
Strazy Akademickiej, organizator imprezy, koordynator lub inna osoba wyznaczona przez
Rektora mogg przerwaé impreze W czasie jej trwania.



zalgcznik nr 1 do Procedury dotyczacej zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom imprez organizowanych
w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych
poza jej terenem, finansowanych ze srodkéw PW

Formularz zgloszenia zamiaru organizacji imprezy ponizej 50 uczestnikow

Nr sprawy IOPP...... [eveuane [eeaues

O - wlasciwe zaznaczy¢

Nazwa i rodzaj imprezy (bal,
piknik, targi, wystawa, itp.)

Charakter imprezy [ artystyczna ] otwarta
1 rozrywkowa 1 zamknigta
1 integracyjna
1 sportowa
'] promujaca
OrQANIZATION e
(jednostka/jednostki):
Koordynator Jednostka:

(osoba nadzorujaca proces,
odpowiedzialna za koordynacjg
wszystkich dziatan)

Czas trwania imprezy:
(z podziatem na dni oraz
imprezy towarzyszace)

e data i godzina rozpoczecia: .........ccevevuiriiniiniiinannne.

e datai godzina zakonczenia: ...........c..cceoiiiiiiiiiiiinnnnn.




Miejsce organizacji imprezy
(nazwa, adres, nr telefonu,
imie i nazwisko
administratora obiektu)

1 budynek

1 teren otwarty

inny obiekt (jaki?)

MIEJSCE OFQgANIZACH: ..v vttt
ATES

O

Imig i nazwisko administratora obiektu: .................oo

Tel. KONtaKtoOWY: ... e

Planowa liczba
uczestnikow

Liczba miejsc
udostepnionych przez
organizatora, zgodnie
Z przepisami prawa
budowlanego i ppoz.

Liczba 1 szeroko$¢ drzwi
W pomieszczeniu, w ktorym
odbedzie si¢ impreza

10.

Rodzaj materiatow do wystroju
wnetrz

11

Korzystanie z parkingow:
przewidywana liczba
parkujacych, godz. parkowania

71 nie dotyczy
1 tak (opis)

Program imprezy:




Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem si¢ z powszechnie obowigzujacymi przepisami,
wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujacymi w PW, w szczego6lnosci z procedurami
w zakresie bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej dla obiektu, w ktorym ma si¢ odby¢
planowana impreza i zobowigzuj¢ si¢ do ich bezwzglednego przestrzegania.

KOoOrdynator ........c.oiiiiiii e

WArSZAWA, AN «.oeeeeeeeeeeeeee et eee e e e e e eaaes

opinia Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej PW

Warszawa, dnia..........coooviiiiiiiiiiiinnnnn.

Koordynator imprezy przedtozyt dodatkowo nastepujace dokumenty:
"1 ramowy regulamin imprezy
"1 plan zagospodarowania terenu chronionego

71 inne (jakie?)

Decyzja
Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody* na zorganizowanie wyzej okreslonej imprezy

Prorektor ds. studenckich:

Warszawa, dnia ...

* niewlasciwe skreslié



zalgcznik nr 2 do Procedury dotyczacej zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom imprez organizowanych
w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych
poza jej terenem, finansowanych ze srodkéw PW

Formularz zgloszenia zamiaru organizacji imprezy powyzej 50 uczestnikow

Nr sprawy IOPP...... [eeeens [eeeuns

O - wlasciwe zaznaczy¢

Nazwa i rodzaj imprezy (bal,
piknik, targi, wystawa itp.)

Charakter imprezy 1 artystyczna 1 otwarta
1 rozrywkowa ] zamknigta
O integracyjna
1 sportowa
'] promujaca
OrgaNIZAIOr |
(jednostka/jednostki):
Koordynator Jednostka:

(osoba nadzorujaca proces,
odpowiedzialna za koordynacje
wszystkich dziatan)

1R (S5 o) s LR
Brmiail: oo

Adres do korespondencjiz ........c.oovvriiiiiiiiiii e

Czas trwania imprezy:
(z podziatem na dni oraz
imprezy towarzyszace)

e data i godzina rozpoczgeia: ........oeveiuiiiininiiinaninn.s

e dataigodzina zakonczenia: .............ceeieiiiiiiininnn..




6. |Miejsce organizacji imprezy 1 budynek
(nazwa, adres, nr telefonu,
imig i nazwisko Ll teren otwarty
administratora obiektu) ) inny obiekt (jaki?)
MI€JSCE OFQANIZACT: ...ttt
AT, o
Imig¢ i nazwisko administratora obiektu: ...l
Tel. KONtaKtoWY: .. .o
7. |Planowa liczba
uczestnikow
8. |Liczba miejsc
udostepnionych przez
organizatora zgodnie
Z przepisami prawa
budowlanego i ppoz.
9. |Liczba i szeroko$¢ drzwi
w pomieszczeniu, w ktorym
odbedzie si¢ impreza
10. (Zabezpieczenie medyczne O tak
1 nie
11. |Czy budynek, T tak
pomieszczenie, teren jest )
monitorowany - nie
12. |Sposob utrwalania imprezy [l dzwigk
"1 obraz
T1 NN TOMMA .o
7 nie dotyczy
13. [Zawarcie umowy o tak
dodatkowego ubezpieczenia
oC 1 nie
14. |Wydawanie
identyfikatorow otk
uczestnikom imprezy 1 nie




15.

Zabezpieczenie techniczne T nie
(np. konserwator wind, 7 tak (opi
pis)
lektryk etc.
elektryketc.) BlEKEIYK . .o
O 111 21 o)
16. |Dekoracja I nie dotyczy

(doktadny opis rodzaju
materiatow, gabarytow,
miejsca usytuowania)

1 tak (opis)

17.

Efekty specjalne (doktadny
opis)

1 nie dotyczy
[ tak (opis)

18.

Korzystanie z parkingow:
przewidywana liczba
parkujacych, godz.
parkowania

1 nie dotyczy
71 tak (opis)

19.

Informacje dodatkowe

Program imprezy:

Oswiadczam, ze zapoznalam/zapoznalem si¢ z powszechnie obowigzujacymi przepisami,
wewngetrznymi aktami prawnymi obowigzujacymi w PW, w szczegdlnosci z procedurami
w zakresie bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej dla obiektu, w ktérym ma si¢ odby¢
planowana impreza i zobowigzuje si¢ do ich bezwzglednego przestrzegania.

Koordynator: ......................

Warszawa, dnia ........ccooevvvveeeenn..




Niezbedne opinie i zgody

1) opinia kierownika Dzialu Administracyjno Gospodarczego/kierownika administracyjnego
jednostki niepodlegajacej pod Dziat Administracyjno Gospodarczy

Podpis i pieczatka imienna Kierownika Dzialu Administracyjno Gospodarczego/kierownika
administracyjnego jednostki niepodlegajacej pod Dziat Administracyjno Gospodarczy:



3) opinia Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej PW

o Dodatkowe zabezpieczenie PPOZ.

4) opinia pelnomocnika Rektora ds. bezpieczenstwa imprez
Spelniono wymogi w zakresie:

0_dostarczono niezbedne opinie i zgody w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom
organizowanej imprezy

O_nhie_dostarczono niezbednych opinii i zgod w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
uczestnikom organizowanej imprezy

Zasigg imprezy: o ogo6lnouczelniana
0 miedzywydzialowa
0 wydziatowa



Koordynator imprezy przedtozyt dodatkowo nastepujgce dokumenty:

kopie polisy ubezpieczenia OC

podanie 0 zgode na degustacj¢ napojow niskoprocentowych

[
[
'] opinie zezwalajace na pokazy i prezentacje z uzyciem materiatéw chemicznych
"1 ramowy regulamin imprezy

1 plan zagospodarowania terenu chronionego

U

inne (jakie?)

Decyzja
Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody™ na zorganizowanie wyzej okreslonej imprezy

Prorektor ds. studenckich

Warszawa, dnia ...........coovvivinninennn..

* niewla$ciwe skresli¢



zatacznik nr 3 do Procedury dotyczacej zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom imprez organizowanych
w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych
poza jej terenem, finansowanych ze srodkow PW

Formularz zgloszenia zamiaru organizacji imprezy ponizej 50 uczestnikow
organizowanych na terenie Filii PW w Plocku lub miasta Plocka

Nr sprawy IOPP...... [eveuane [eeaues

O - wlasciwe zaznaczy¢

Nazwa i rodzaj imprezy
(bal, piknik, targi, wystawa
itp.)

Charakter imprezy

artystyczna 1 otwarta
rozrywkowa 1 zamknigta

0

0

1 integracyjna
1 sportowa
0

promujaca

Organizator
(jednostka/jednostki):

Koordynator (osoba
nadzorujgca proces,
odpowiedzialna za
koordynacj¢ wszystkich
dziatan)

Tl OM: oot
Bommiail: oo

Adres do KOreSponaenCji: .......ovieieiiiiii e e

Czas trwania imprezy:
(z podziatem na dni oraz
imprezy towarzyszace)

e data i 20dzina rOZPOCZECIA: .....vvriririt ettt eaanaen,
e dataigodzina zakoNCzenia: ..........cvvvuiviiiiiiiiii e,




Miejsce organizacji
imprezy (nazwa, adres,
nr telefonu, imig

I nazwisko administratora
obiektu)

1 budynek

1 teren otwarty

1 inny obiekt (jaki?)
IMIEJSCE OFQANIZACT: <. .vv ettt
AT e
Imig¢ i nazwisko administratora obiektu: ..o,

Tel KONtaKItOWY: .. .o

Planowa liczba
uczestnikOw

Liczba miejsc
udostgpnionych przez
organizatora zgodnie
Z przepisami prawa
budowlanego i ppoz.

Liczba i szeroko$¢ drzwi
W pomieszczeniu, w
ktérym odbedzie si¢ dana
impreza

10.

Rodzaj materiatlow
do wystroju wnetrz

11.

Korzystanie z parkingow:
przewidywana liczba
parkujacych, godz.
parkowania

71 nie dotyczy
1 tak (opis)

Program imprezy:

Os$wiadczam, ze zapoznatam/zapoznalem si¢ z powszechnie obowigzujacymi przepisami,
wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujacymi w PW, w szczegdlnosci z procedurami
w zakresie bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej dla obiektu, w ktorym ma si¢ odby¢
planowana impreza i zobowigzuje si¢ do ich bezwzglednego przestrzegania.

Koordynator .........ccooiiiiiiiiii e,

o2 0Yo) SO0 [T F- L




1) opinia osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy ds. zarzadzania jako$cig
i srodowiskiem oraz ds. obronnych

Podpis i pieczagtka imienna 0Soby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy
ds. zarzadzania jakoScig i srodowiskiem oraz ds. obronnych:

Plock, dnia.........oovviiiiiiiii,

Koordynator imprezy przedtozyt dodatkowo nastepujace dokumenty:
1 ramowy regulamin imprezy
1 plan zagospodarowania terenu chronionego

71 inne (jakie?)

Decyzja
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na zorganizowanie wyzej okreslonej imprezy

Prorektor ds. Filii w Ptocku

* niewla$ciwe skresli¢



zatacznik nr 4 do Procedury dotyczacej zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom imprez organizowanych
w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych
poza jej terenem, finansowanych ze srodkow PW

Formularz zgloszenia zamiaru organizacji imprezy powyzej 50 uczestnikéw
organizowanych na terenie Filii PW w Plocku lub miasta Plocka

Nr sprawy IOPP...... [eveuane [eeaues

O - wlasciwe zaznaczy¢

Nazwa i rodzaj imprezy (bal,
piknik, targi, wystawa itp.)

Charakter imprezy ] artystyczna 1 otwarta
1 rozrywkowa ] zamknieta
1 integracyjna
1 sportowa
] promujaca
OFgaANIZAIOT e
(jednostka/jednostki):
Koordynator (osoba Jednostka:

nadzorujaca proces,
odpowiedzialna za
koordynacje wszystkich
dziatan)

Telefon: . o
E-mail:
Adres do korespondenciji:

Czas trwania imprezy:
(z podzialem na dni
imprezy towarzyszace)

oraz

e dataigodzina rozpoczecia: .........coevviiiniiiiiiiinnnns

e dataigodzina zakonczenia: .................cooiieiiiiininnnn..




6. |Miejsce organizacji imprezy 1 budynek
(nazwa, adres, nr telefonu,
imie i nazwisko administratora L teren otwarty
obiekiu) 1 inny obiekt (jaki?)
MIEJSCE OFQgANIZACT: ..\ttt e
AT
Imig¢ i nazwisko administratora obiektu: ...................co
Tel. KONtaKtOWY: ...
7. |Planowa liczba
uczestnikow
8. |Liczba miejsc
udostgpnionych przez
organizatora zgodnie
Z przepisami prawa
budowlanego i ppoz.
9. |Liczba i szeroko$¢ drzwi
W pomieszczeniu, w ktorym
odbedzie si¢ impreza
10. |Zabezpieczenie medyczne T tak
1 nie
11. |Czy budynek, tak
pomieszczenie, teren jest ]
monitorowany - nie
12. |Sposob utrwalania imprezy [ dzwick
"1 obraz
C1NNA TOMMA Lo
1 nie dotyczy
13. |Zawarcie umowy T tak
dodatkowego ubezpieczenia
oC [ nie
14. |Wydawanie
identyfikatorow otk
uczestnikom imprezy 1 nie
15. | zabezpieczenie techniczne O nie

(np. konserwator wind,
elektryk etc.)

] tak (opis)
BlEKEIYK. .o

KONSEIWALOT . . . ettt ettt e




16.

Dekoracja

(doktadny opis rodzaju
materiatow, gabarytow,
miejsca usytuowania)

71 nie dotyczy
1 tak (opis)

17.

Efekty specjalne (doktadny
opis)

1 nie dotyczy
1 tak (opis)

18.

Korzystanie z parkingow:
przewidywana liczba
parkujacych, godz. parkowania

71 nie dotyczy
1 tak (opis)

19.

Informacje dodatkowe

Program imprezy:

Oswiadczam, ze zapoznalam/zapoznalem si¢ z powszechnie obowigzujacymi przepisami,
wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujacymi w PW, w szczegdlnosci z procedurami
w zakresie bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowej dla obiektu, w ktorym ma si¢ odby¢
planowana impreza i zobowigzuje si¢ do ich bezwzglednego przestrzegania.

Koordynator: ..........ccooviiiiiiiiiiiee,

Plock, dNia ...coooveeiveeieeeee e




Niezbedne opinie i zgody

1) opinia kierownika Dzialu Gospodarczo-Technicznego

Plock, dnia.........oovviiiiiiiiii,

2) opinia osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy ds. zarzadzania jakoscig
i srodowiskiem oraz ds. obronnych

Podpis i pieczatka imienna o0soby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy
ds. zarzadzania jakoS$cig i srodowiskiem oraz ds. obronnych:

Plock,dnia.............ooo

3) opinia osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy ds. zarzadzania jakos$cia
i srodowiskiem oraz ds. obronnych dotyczaca Ochrony Przeciwpozarowej

o Dodatkowe zabezpieczenie PPOZ



Podpis i pieczatka imienna 0soby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy
ds. zarzadzania jakoS$cig i srodowiskiem oraz ds. obronnych:

4) opinia pelnomocnika Rektora ds. bezpieczenstwa imprez
Spetniono wymogi w zakresie:

o_dostarczono niezbedne opinie i zgody w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom
organizowanej imprezy

O_nie_dostarczono niezbednych opinii i zgéod w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
uczestnikom organizowanej imprezy

Zasigg imprezy: O ogolnouczelniana
0 miedzywydziatowa
0 wydzialowa

Koordynator imprezy przedtozyt dodatkowo nastepujace dokumenty:

kopig polisy ubezpieczenia OC
podanie o zgode na degustacje¢ napojoéw niskoprocentowych
opinie zezwalajace na pokazy i prezentacje z uzyciem materiatow chemicznych

[l

[

[

"1 ramowy regulamin imprezy

_] plan zagospodarowania terenu chronionego
[]

inne (jakie?)



Rekomendacja pelnomocnika Rektora ds. bezpieczenstwa imprez:

Decyzja
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody™ na zorganizowanie wyzej okreslonej imprezy

Prorektor ds. Filii w Ptocku

* niewlasciwe skreslié



zatacznik nr 5 do Procedury dotyczacej zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom imprez organizowanych
w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych
poza jej terenem, finansowanych ze srodkow PW

RAMOWY REGULAMIN IMPREZY

1. Impreza odbywa si¢ wylacznie na terenie PW wyznaczonym przez organizatora.

2. Organizator, za posrednictwem stuzb porzadkowych, zobowigzany jest odmowi¢ wstepu
na impreze lub usuna¢ z imprezy osobe:

1) nietrzezwa lub znajdujaca si¢ pod wptywem alkoholu lub innych $rodkoéw odurzajacych
I substancji psychotropowych;

2) posiadajaca bron lub inne niebezpieczne przedmioty, materialty wybuchowe, wyroby
pirotechniczne, materialty pozarowo niebezpieczne, $rodki odurzajace lub substancje
psychotropowe;

3) zachowujaca si¢ agresywnie, prowokacyjnie albo w inny sposob stwarzajgca zagrozenie
dla bezpieczenstwa lub porzadku;

4) niestosujgcg si¢ do polecen stuzb porzadkowych.

3. Organizator, za posrednictwem stuzb porzagdkowych, ma prawo:

1) legitymowania 0sob w celu ustalenia ich tozsamosci;

2) przegladania zawarto$ci bagazy, odziezy osob, w przypadku podejrzenia, ze osoby
te wnosza lub posiadaja przedmioty, ktérych wnoszenie na teren imprezy jest zabronione;

3) wydawania polecen porzadkowych osobom zaktdcajacym porzadek lub zachowujgcym
si¢ niezgodnie z regulaminem obiektu, a w przypadku niewykonania tych polecen —
wezwania ich do opuszczenia imprezy;

4) ujecia na gorgcym uczynku Sprawcy przestepstwa, w celu niezwlocznego przekazania
go Policiji,

5) zawiadomienia Policji w celu zatrzymania osob stwarzajacych bezposrednio zagrozenie
dla zycia lub zdrowia ludzkiego, a takze mienia PW.

4. Organizator ma prawo utrwala¢ przebieg imprezy za pomoca systemoéw umozliwiajacych
rejestracje obrazu i dzwigku dla celow dokumentacji oraz promocji lub reklamy organizatora
oraz sponsorow 1 samej imprezy. Wizerunek osob przebywajacych na terenie imprezy moze
zosta¢ utrwalony, a nastgpnie rozpowszechniany dla celéw dokumentacyjnych,
sprawozdawczych, reklamowych oraz promocyjnych.

5. Organizator zapewnia bezpieczenstwo osobom obecnym na imprezie oraz porzadek podczas
jej trwania w szczegolnosci poprzez:

1) zapewnienie odpowiedniej ilosci stuzb porzadkowych lub informacyjnych;
2) udostepnienie odpowiedniej pomocy medycznej oraz zaplecza higieniczno-sanitarnego.

6. Zabrania si¢ uczestnikom:

1) wprowadzania zwierzat i rowerow, chyba ze jest to uzasadnione charakterem imprezy;
2) rzucania jakimikolwiek przedmiotami;

3) zasmiecania terenu, niszczenia i uszkadzania mienia;

4) zalatwiania potrzeb fizjologicznych poza miejscami wskazanymi przez organizatora;
5) wspinania si¢ na obiekty;

6) prowadzenia bez zgody jakiejkolwiek dziatalnosci handlowej lub zarobkowe;j.

7. Uczestnictwo w imprezie jest jednoznaczne z zapoznaniem si¢ z przepisami porzadkowymi
obiektu i zobowigzaniem do ich przestrzegania.



zatacznik nr 6 do Procedury dotyczacej zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom imprez organizowanych
w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych
poza jej terenem, finansowanych ze srodkow PW

Warszawa, dn. ..............

Organizator/Koordynator
(Imig, nazwisko, jednostka)

Prorektor ds. Studenckich

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o przeniesienie terminu IMprezy (nazwa i rodzaj)
....................................................................................................... z dnia

Impreza nie moze odby¢é si¢ w zaplanowanym terminie ze wzgledu

Na (przyczyna ) e ettt ettt

Jednoczesnie os$wiadczam, ze zachowane zostang wszystkie omdéwione wymogi
bezpieczenstwa oraz wytyczne i zalecenia ujete w formularzu zgloszenia zamiaru organizacji

imprezy, jak réwniez w zalacznikach dotgczonych do wyzej wymienionego dokumentu.

Z powazaniem

1) decyzja kierownika Dziatu Administracyjno Gospodarczego/kierownika administracyjnego
jednostki niepodlegajacej pod Dziat Administracyjno Gospodarczy*

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na zmiang terminu imprezy.

2) decyzja Komendanta Strazy Akademickiej PW

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na zmiang terminu imprezy.

3) decyzja Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej PW

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody™ na zmiang terminu imprezy.



4) decyzja prorektora ds. studenckich

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody™ na zmiane¢ terminu imprezy.

* niewlasciwe skreslié



zatacznik nr 7 do Procedury dotyczacej zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom imprez organizowanych
w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych
poza jej terenem, finansowanych ze srodkéw PW

Plock,dn. ..............

Organizator/Koordynator
(Imie, nazwisko, jednostka)

Prorektor ds. Filii w Plocku

Zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o przeniesienie terminu Imprezy (nazwa i rodzaj)
...................................................................................................... z dnia
............................ nadzief ..................

Impreza nie moze odby¢é si¢ w zaplanowanym terminie ze wzgledu
(ST A o7, 1) Pt

Jednoczes$nie oswiadczam, ze zachowane zostang wszystkie omoOwione wymogi
bezpieczenstwa oraz wytyczne i zalecenia ujete w formularzu zgloszenia zamiaru organizacji
imprezy, jak rowniez w zalacznikach dotaczonych do wyzej wymienionego dokumentu.

Z powazaniem,
1) decyzja kierownika Dziatu Gospodarczo-Technicznego

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na zmiang terminu imprezy.

Warszawa, dn........................

2) decyzja osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy ds. zarzadzania jakoscig
I sSrodowiskiem oraz ds. obronnych

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na zmiang terminu imprezy.

3) decyzja prorektora ds. Filii w Ptocku

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody™ na zmiang terminu imprezy.

* niewlasciwe skreslié



